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 کننده توسط پرسنل راهنمای ثبت تأمین
 کنندگان أمین ــــبـاط با تــارت  امانهــــــــدر س
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خود در   ستمیو رمز س ینسبت به ثبت کد پرسنل انتخاب  یثبت نام پرسنل گروه صنعت ینهیو انتخاب گز ثبت نام  ی نهیگز قیابتدا از طر ▪
  .د یسامانه اقدام نمائ

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .د دگر یانجام م یبه شما اطلاع رسان امکیو پ لی میا قیکنندگان از طر نیواحد ارتباط با تام دیپس از ثبت نام در سامانه در صورت تائ  ▪
 

 

 



 

 
 

 راهنمای ثبت تأمین کننده سامانه ارتباط با تأمین کنندگان  3

وارد کارتابل خود  انتخاب یورود پرسنل گروه صنعت ی نهی و سپس انتخاب گز  ورود ی  نهیگز قیاز طر  ،یکد پرسنل  دیتائ امکیپ افتیپس از در  ▪

 .دیشو
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 گردد. یم لیتکم ر یاطلاعات به شکل ز نی. ادیکننده اقدام نمائ نیتام یهیاطلاعات اولکننده نسبت به ثبت  نی ثبت تام ی نهیبا انتخاب گز ▪

 

 

 

 .دییرا مشخص نما کنندهنیبودن تأم حقوقیو یا  حقیقیدر مرحلهٔ انتخاب نوع شخص،  ▪

 

 

 

 

 

 

دارای  کنندهنیاسخت، انتخاب توخویر پشخت و کو کارت ملی امزامی اسخت میر اینکه تأم  حقیقی کنندهنیتأم  کهیاطلاعات شخخص درصخورتدر مرحلهٔ   ▪

  که یافزوده را بارگذاکی کنید. درصورتافزوده را تیک بزنید و توویر گواهی اکزشدارای گواهی اکزش  نهٔ یافزوده باشد. در این صورت گزگواهی اکزش
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افزوده امزامی اسخخت. مزم به رکر اسخخت به دمیل عدم  افزوده و یا گواهی معافیت از اکزشاسخخت بارگذاکی توخخویر گواهی اکزش  حقوقی کنندهٔ نیتأم

 گرفته و در سامانه بارگذاکی کنید. evat.irتوویر استعلام آن را از سایت   دیتوانیافزوده مارائهٔ کاغذی گواهی اکزش
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را وارد کنید و مطابق با آن تیک مربوطه را بزنید. مدارک ثبتی باید   سیپروانه کسخخ ، مجوز شخخولی و یا آتأی تأسخخشخخمارهٔ  مجوز فعامیت در مرحلهٔ   ▪

مدارک دارای مطابقت داشخته باشخد و  کام یا خدمات موردنیازدر مدارک ثبتی باید با   فعامیت نهٔ یزمکه   دییانتخابی باشخد. دقت نما  نهٔ یمرتبط با گز

و گواهی آخرین توییرات بارگذاکی گردد و اگر از  سیآتأی تأسخخ  سخختیبای، مدیارا ثبت کرده کنندهنیتأم  شخخمارهٔ ثبت  کهیاعتبار باشخخند. درصخخورت

 .دییرا مجدداً بارگذاکی نما سیکمتر از دو سال گذشته است، در قسمت گواهی آخرین توییرات همان آتأی تأس کنندهنیتاریخ ثبت شرکت تأم
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را انتخاب کنید. فیلدهای مربوطه را پر کنید و دکمهٔ ثبت را بزنید. آدرس ثبت شده  ، شرکت، کارخانه و...یدر مرحلهٔ آدرس نوع آدرس دفتر مرکز ▪

برای حذف یا اصلاح    یاید. در هر ردیف دکمهکننده چندین آدرس ثبت کنبرای یک تأمین  دی توانیدر قسمت پایین فرم نمایش داده خواهد شد. م

خواهد شد. اگر دکمهٔ ویرایش را انتخاب کنید پس از اعمال توییرات باید مجدداً دکمهٔ ثبت را بزنید و سپس به مرحلهٔ بعد   اطلاعات نمایش داده

 سازنده است واردکردن آدرس کارخانه و یا کارگاه امزامی است./دکنندهیکنندهٔ موردنظر تومفعامیت تأمین  نهٔ یزم کهیبروید. درصورت
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. دییخخخاطلاعخخخات اطمینخخخان حاصخخخل فرما ز یآمتیخخخثبخخخت اطلاعخخخات را انتخخخخاب و نسخخخبت بخخخه ثبخخخت موفق نخخخهٔ یپخخخس از تکمیخخخل اطلاعخخخات گز  ▪

منظور اکزیخخابی بخخرای واحخخد و پخخس از تعیخخین تکلیخخف واحخخد مخخامی بخخه گخخرددیارسخخال م واحددم لددالیدرخواسخخت شخخما از طریخخق سخخامانه بخخرای 

مربوطخخخه از  یکننخخخده  نیتخخخام دیخخخبا کننخخخدگان، نیواحخخخد ارتبخخخاط بخخخا تخخخام فیخخختکل نیخخخیپخخخس از تع .گخخخرددیکننخخخدگان ارسخخخال مارتبخخخاط بخخخا تأمین

کننخخده کخخه از قبخخل توسخخط پرسخخنل در سخخامانه ثبخخت شخخده اسخخت در سخخامانه وارد  نیتخخام لیخخوکود و بخخا اسخخت اده از شخخماره موبا ی نخخهیگز قیخخطر

کننخخخدهٔ مربوطخخخه در سخخخامانه وارد در ایخخخن مرحلخخخه بایخخخد تأمین را ثبخخخت کنخخخد. یابیخخخرا وارد نمخخخوده و درخواسخخخت اکز یلخخخیشخخخود و اطلاعخخخات تکم

تخخا مرحلخخهٔ سخخاخت کخخد از طریخخق پیامخخک و  هایرسخخاناطلاع هٔ یخخه و درخواسخخت اکزیخخابی را ثبخخت کنخخد. کلشخخود و اطلاعخخات تکمیلخخی را وارد نمخخود

 و مشاهده است.  یریییپو در سامانه نیز قابل  گرددیایمیل انجام م

 


